PREFEITURA MUNICIPAL DE INIMUTABA
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LEI COMPLEMENTAR N° 69, DE 27 DE MARGCO DE 2026

Altera a Lei Complementar n°® 62, de 9
de setembro de 2025, para criar o cargo
de provimento em comissdo de
Assessor de Desenvolvimento
Econémico e Empreendedorismo e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Inimutaba aprova e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o cargo de provimento em comissao de Assessor de
Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo, no Quadro de Cargos de
Provimento em Comissdao — Anexo Il, da Lei Complementar n° 62, de 9 de
setembro de 2025.

Art. 2° Fica alterado o quantitativo de vagas dos cargos em comisséao de
Chefe de Secao e Diretor de Departamento, integrantes do Anexo Il, da Lei
Complementar n° 62, de 9 de dezembro de 2025.

Art. 3° Os anexos Il e IX da Lei Complementar n° 62, de 9 de setembro
de 2025, passam a vigorar com as alteragcbes e acréscimos constantes,
respectivamente, dos Anexos |, Il e lll desta Lei Complementar.

Art. 4° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das
dotagdes proprias do Orgamento do Municipio.

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Inimutaba, 27 de margo de 2026.

Emersomm Daneﬁl
Prefeito
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ANEXO |

()
ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

(...)

i N° DE N° DE
CODIGO | DENOMINAGAO | SINBOLODE | yaGAs | vAGAS RS O
EXISTENTES | CRIADAS

Assessor de
D lvi

AOEE | ESEmeRmEio XV : 1 Ensino Médio Completo
Econdmico e
Empreendedorismo
Diretor de _ N

DID VIl 10 12 Ensino Médio Completo
Departamento

CSE | Chefe de Secéo | 15 20 Ensino Fundamental

Completo
e IS
.
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ANEXO I

(-2
ANEXO IV
TABELAS DE VENCIMENTOS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

()

SIMBOLO DE VENCIMENTO VALOR DO VENCIMENTO

XV ‘ R$ 1.800,00

P

PARRE
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ANEXO Il

(")
ANEXO IX

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

()
(B) - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

(.er)

CARGO: ASSESSOR DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
EMPREENDEDORISMO

ATRIBUICOES:

Assessora o Chefe do Poder Executivo na formulagdo de diretrizes e
estratégias  relacionadas ao  desenvolvimento econémico e ao
empreendedorismo, geragdo de emprego e renda e melhoria do ambiente de
negocios local; Atuar na articulagdo institucional do Municipio junto ao
SEBRAE, JUCEMG, Receita Federal, 6rgaos estaduais, federais e demais
entidades publicas ou privadas relacionadas as politicas de apoio ao
empreendedorismo e a atividade empresarial, Planejar, coordenar e
acompanhar as atividades desenvolvidas no ambito da Sala Mineira do
Empreendedor, zelando pelo cumprimento das diretrizes, metas, fluxos e
exigéncias estabelecidas pelos programas e 6rgaos parceiros, Acompanhar,
elaborar e consolidar relatérios, informagées técnicas, indicadores e demais
documentos necessarios a manutengao, avaliacdo e aprimoramento das acoes
vinculadas a Sala Mineira do Empreendedor e as politicas municipais de
desenvolvimento econdmico; assessorar na concepg¢do, estruturagao,
acompanhamento e avaliacdo de projetos especiais, programas e agodes
transversais que demandem integracdo entre Orgdos e setores da
Administragdo Municipal, desde que relacionados ao desenvolvimento
econdmico, empreendedorismo e apoio ao setor produtivo local; Representar o
Municipio, quando designado, em reunides, eventos, foruns, capacitagoes,
missdes técnicas e demais atividades relacionadas ao desenvolvimento
econémico, empreendedorismo e fomento & atividade empresarial.
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CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO,
DEFESA AMBIENTAL E BEM-ESTAR ANIMAL

ATRIBUICOES:

Dirigir, coordenar e supervisionar a execugao das politicas municipais de meio
ambiente e bem-estar animal, em consonancia com a legislagéo vigente;
articular a elaboragéo, acompanhamento e avaliagdo de projetos e programas
ambientais, educativos e de controle de poluigdo; coordenar programas de
gestdo de residuos sélidos, coleta seletiva, reciclagem e prevengédo de
queimadas; supervisionar agdes de fiscalizagdo ambiental e emisséo de
relatorios e pareceres técnicos pelos setores competentes; coordenar politicas
e acbes de protecdo, acolhimento e controle populacional de animais
domésticos em situagao de risco; promover integragdo com entidades publicas
e privadas, organizagbes da sociedade civil e instituices parceiras; elaborar
relatorios de gestdo e propor medidas de aperfeicoamento das politicas do
setor; exercer outras atividades de diregéo e assessoramento compativeis com
a natureza do cargo.

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE SERVIGOS PUBLICOS
ATRIBUICOES:

Dirigir e supervisionar a execugdo dos servigos urbanos de limpeza,
conservagdo e manutengado de areas publicas; coordenar a manutengao de
pracas, jardins, cemitérios e demais espagos de uso coletivo; supervisionar a
gestdo e fiscalizacao do servico de iluminagdo publica, acompanhar a
conservagdo do mobiliario urbano e equipamentos instalados em espacos
publicos; coordenar o acompanhamento administrativo de contratos de
prestagdo de servigos urbanos terceirizados; planejar rotinas operacionais e
propor melhorias na prestagdo dos servigos publicos urbanos; elaborar
relatérios gerenciais e propor melhoria nos fluxos de atendimento; exercer
outras atividades de diregao e assessoramento compativeis com a natureza do
cargo.

CARGO: CHEFE DA SEGCAO DE OPERACIONALIZAGAO DOS
PROCESSOS LICITATORIOS:

ATRIBUICOES:

Coordenar, supervisionar e orientar as atividades da Secdo de
Operacionalizagdo dos Processos Licitatérios, assegurando a regular
tramitacdo administrativa dos processos; promover a articulagao entre a Seg¢éo

e os demais participes do processo licitatoério; acompanhar o cumprimento do
prazos legais e administrativos dos processos licitatérios, adotando
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providéncias gerenciais para evitar atrasos ou inconsisténcias; supervisionar os
atos de publicagédo, registro e langamentos nos sistemas utilizados pelo
Municipio; coordenar o atendimento a pedido de esclarecimentos,
impugnagdées e comunicagbes relacionadas aos certames; prestar
assessoramento a autoridade competente quanto ao andamento dos processos
licitatérios e as contratagdes deles decorrentes; elaborar relatérios gerenciais e
propor medidas de aperfeicoamento dos fluxos de trabalho; exercer outras
atividades de coordenacdo, assessoramento e gestdo compativeis com a
natureza do cargo.

CARGO: CHEFE DA SEGAO DE ARQUIVO PUBLICO
ATRIBUIGOES:

Coordenar, supervisionar e orientar as atividades de classificagéo, guarda e
organizacgédo do acervo documental fisico e digital do Municipio; supervisionar
os fluxos de tramitagdo, recuperagdo e preservacdo de documentos,
assegurando a integridade e a rastreabilidade das informagoes; planejar e
acompanhar o cronograma de recebimento e incorporagdo de documentos
provenientes das Secretarias Municipais; coordenar procedimentos de
avaliacdo documental e propor destinagdo ou eliminagédo de documentos, nos
termos da legislagdo aplicavel, supervisionar o atendimento as demandas
relacionadas a Lei de Acesso a Informagéo, no ambito da documentagéo sob
responsabilidade da Secado; elaborar relatérios gerenciais e prestar
assessoramento a autoridade superior quanto a gestdo documental; exercer
outras atividades de coordenacdo e assessoramento compativeis com a
natureza do cargo.

CARGO: CHEFE DA SECAO DE REGULAGAO E AGENDAMENTO
ATRIBUICOES:

Coordenar e supervisionar os procedimentos administrativos de regulagao de
vagas e agendamento de consultas, exames e procedimentos; assegurar o
cumprimento dos critérios de prioridade e protocolos definidos pela autoridade
sanitaria competente; supervisionar a alimentacao e atualizagado dos sistemas
de regulacdo municipal e estadual; articular a comunicagéo entre unidades de
saude e setores administrativos envolvidos na regulagéo, elaborar relatorios
gerenciais e propor melhorias nos fluxos de atendimento; prestar
assessoramento a autoridade superior quanto a organizagdo do servico;
exercer outras atividades de coordenagao e assessoramento compativeis com
a natureza do cargo. N )
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CARGO: CHEFE DA SEGAO DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE
CONTRATOS

ATRIBUICOES:

Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Segdo; acompanhar a
execugao dos contratos administrativos, zelando pelo cumprimento dos prazos,
metas e obrigagdes pactuadas; orientar e prestar suporte técnico aos fiscais de
contratos designados pelo Poder Executivo, monitorar pedidos de reajuste,
repactuac@o, prorrogagdo e reequilibrio econémico-financeiro, promovendo a
andlise preliminar e encaminhamentos necessarios; manter controle atualizado
dos contratos vigentes e respectivos prazos; elaborar relatérios gerenciais
sobre a execucdo contratual; articular-se com os setores de licitagao,
contabilidade e controladoria para assegurar conformidade legal e
orgamentaria; desempenhar outras atribuicdes correlatas determinadas pela
autoridade superior.

CARGO: CHEFE DA SEGAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
ATRIBUICOES:

Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades de gestdo patrimonial e de
almoxarifado; assegurar o correto registro, tombamento, controle e atualizagéo
dos bens imoéveis do Municipio; supervisionar a realizacdo de inventarios
fisicos periédicos e extraordinarios; coordenar os procedimentos de
recebimento, conferéncia, armazenamento e distribuicdo de materiais;
acompanhar a regularidade dos registros de estoque e a correta liquidagao das
notas fiscais relativas aos materiais recebidos; garantir a adequada
conservagdo, organizagdo e seguranca dos bens materiais sob
responsabilidade da Segdo; elaborar relatérios gerenciais e prestar
informagées & Secretaria Municipal competente; desempenhar outras

atribuigoes correlatas determinadas peI? toridade superior.
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