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LEI N° 837, DE 31 DE JANEIRO DE 2025

Regulamenta o regime de concessao
de diarias e o reembolso de despesas
de viagem dos servidores, prefeito e
vice-prefeito no  Municipio de
Inimutaba.

A Céamara Municipal de Inimutaba aprova e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui o regime de concessao de diarias de viagem e
regulamenta o reembolso, a execucéo e a prestagdo de contas das despesas
de viagem dos servidores e agentes politicos da Prefeitura Municipal de
Inimutaba.

Art. 2° O valor pago ao servidor ou agente politico a titulo de despesa de
viagem, tem carater indenizatério e deve se dar em decorréncia do exercicio do
cargo ou func¢do publica que ocupa, em Municipio diverso daquele em que
atua, a servico da Prefeitura.

Paragrafo Unico. Incluem-se no disposto no caput os deslocamentos
para participagdo em congressos, seminarios, palestras, cursos, reunides e
outros eventos de interesse do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO I
DAS DIARIAS DE VIGAGEM

Art. 3° Sera concedida diaria de viagem, destinada a indenizar despesas
com alimentacdo, ao servidor ou agente politico que se deslocar da sede da
Prefeitura para outro ponto do territério nacional, a servico do Poder Executivo,
em carater eventual e transitorio.
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Art. 4° Os valores das diarias de viagem para os servidores e agentes
politicos séo os fixados nos Anexos |, Il e lll.

Paragrafo unico. Os valores de diarias constantes no Anexo lll se
aplicam aos servidores ocupantes do cargo de motorista ou aos servidores
contratados que, em carater eventual e por excepcional interesse publico,
exercerem as atribuigdes inerentes ao cargo de motorista, em viagens fora da
sede do Municipio.

Art. 5° Podera ser pago, de forma antecipada, o valor correspondente
por dia de afastamento previsto, até o limite de cinco diarias de alimentagao.

Art. 6° A diaria nao sera devida:
| - dentro do territério do Municipio de Inimutaba;
Il - quando o deslocamento durar menos de seis horas;

lIl - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor ou
agente politico possua residéncia ou domicilio;

IV - cumulativamente com outra retribuigdo de carater indenizatério de
despesas com alimentacgéo;

V - aos estagiarios.

Paragrafo Unico. Sera concedida apenas diaria de alimentagdo quando o
deslocamento nao exigir pernoite fora da sede, ou quando a Prefeitura custear,
por outro meio, as despesas de hospedagem.

Art. 7° O servidor ou agente politico que receber diarias e nao se afastar
da sede, por qualquer motivo, ou retornar a sede em prazo menor do que o
previsto no inciso Il do art. 6° fica obrigado a restituir as diarias recebidas
integralmente ou em excesso, no prazo de trés dias, contados da data da
notificagdo para devolugao.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput sujeitara o
beneficiario ao desconto integral em folha de pagamento, sem prejuizo de
outras sang¢des administrativas.

CAPITULO Il
DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE HOSPEDAGEM E LOCOMOCAO

Art. 8° Sera devido, por meio de reembolso, o pagamento de despesas
com hospedagem e locomogdo urbana ou transporte intermunicipal ou
interestadual, aos servidores e agentes politicos, cujo deslocamento se der nos
termos do art. 2°, mediante comprovacéo dos gastos.
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§ 1° Para efeitos no disposto no caput, sdo consideradas despesas de
locomogao, os gastos com transporte urbano, intermunicipal ou interestadual,
pedagio, estacionamento e abastecimento de veiculo oficial.

§ 2° Sao considerados comprovantes de gastos com locomogao os
bilhetes de passagem, cartdes de embarque, recibos, cupons ou notas fiscais.

Art. 9° E vedado:

| - o reembolso de despesas de hospedagem ou locomogédo, sem
apresentacao da prestacéo de contas prevista no inciso |l do art. 13;

Il - o reembolso de despesa com abastecimento de veiculo particular;

lll - o adiantamento de numerario para pagamento das despesas de que
trata este Capitulo.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO DAS DESPESAS

Art. 10 O requerimento para pagamento de diaria ou reembolso de
despesas de viagem sera realizado por meio de formulario préprio, fornecido
pela Contabilidade da Prefeitura, e contera, no minimo, o nome do beneficiario,
o destino e o motivo da viagem, o periodo de permanéncia, o numero de
diarias e o meio de transporte utilizado.

Paragrafo unico. A autorizagdo para pagamento das diarias ou
reembolso das despesas de viagem fica condicionada ao protocolo do
requerimento de que trata o caput, junto a Contabilidade da Prefeitura, no
prazo de 48 horas antes da data da viagem.

Art. 11 Compete ao Prefeito autorizar o empenho e o pagamento das
despesas de viagem de que trata esta Lei.

Paragrafo unico. O Prefeito indeferira o requerimento, se entender que a
motivacdo da viagem ndo é de interesse publico ou se verificar a falta de
disponibilidade orgamentaria ou financeira.

Art. 12 Sera realizado o empenho prévio:

| - ordinario, nas hip6teses previstas para pagamento de diaria de
alimentacao;

Il - por estimativa, nas hipoteses previstas para pagamento de
reembolso das despesas de hospedagem e locomogao.

[\
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CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13 Sera apresentada prestacao de contas:

| - simplificada, por meio de relatério de viagem e apresentacdo de
certificado de presenca ou frequéncia, ou outro documento que comprove a
participagdo no evento, nas hipoteses previstas para pagamento de diaria de
alimentacéo;

Il - detalhada, por meio de relatério de viagem, apresentacao de
certificado de presenca ou frequéncia, ou outro documento que comprove a
participagédo no evento e apresentagdo de documentos comprobatérios dos
gastos realizados, nas hipbteses previstas para pagamento de reembolso das
despesas de hospedagem ou locomogéo.

§ 1° O formulario do relatério previsto nos incisos | e Il sera elaborado
pela Secretaria Municipal de Administragdo e conterd, no minimo, o nome do
beneficiario, o destino e o motivo da viagem, o periodo de permanéncia, o
numero de diarias e o meio de transporte utilizado.

§ 2° Os comprovantes apresentados na prestacdo de contas detalhada
deverdo estar de acordo com os principios constitucionais da razoabilidade,
economicidade e moralidade, sob pena de indeferimento do reembolso.

§ 3° As contas serdo prestadas ao 6rgao de Contabilidade da Prefeitura,
no prazo de cinco dias, contados da data de retorno do servidor ou agente
politico a sede, sob pena de indeferimento.

§ 4° A conferéncia e a aprovagéo da prestagao de contas das despesas
de viagem ficarao a cargo do 6rgdo de Contabilidade e do Sistema de Controle
Interno da Prefeitura.

§ 5° A reprovagado da prestacdo de contas acarretara instauragédo de
tomada de contas especial e cobranga administrativa, sem prejuizo das demais
sancgdes legais.

§ 6° E obrigatéria a elaboracdo de relatério mensal de despesas de
viagem, que devera ser inserido no sistema informatizado de controle interno e
divulgado no portal da transparéncia da Prefeitura, indicando, no minimo, o
nome do beneficiario, o periodo de afastamento, o motivo da viagem, o valor
dispendido e os dados da prestagdo de contas.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 Constitui infragdo grave, punivel na forma da Lei, conceder ou
receber diaria ou reembolso de despesas de viagem, em desacordo com ©
disposto nesta Lei.

Art. 15 Fica revogada a Lei n® 673, de 18 de outubro de 2017.
Art. 16 Fica revogada a Lei n 797, de 7 de dezembro de 2022.

Art. 16 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Inimutaba, 31 de janeiro de 2025.

&rsomm Danezzi

Prefeito

Publicado no Diario Oficial dos Municipios Mineiros
no dia 03/02/2025, Edigao 3951 &
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ANEXO|
TABELA “A”

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM — PREFEITO E VICE-

PREFEITO

Destino Diaria de Diaria de
Hospedagem (R$) | Alimentagao (R$)
Cidades d_o InEst:»:zdo, até 100 km de RS$ 250,00 R$ 200,00
distancia da sede
Cidades do Estado, acima de 100 km

de distancia da sede R 406,00 Ry 300,00
Cidades de outros estados R$ 500,00 R$ 400,00

~
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ANEXO Il
TABELA “B”

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM - SERVIDORES

Diaria de Diaria de

Destino Hospedagem (R$) | Alimentagao (R$)

Cidades do Estado, até 100 km de

distancia da sede R$ 250,00 R$ 100,00
Cid i
idades do. Eftacfo, acima 100 km de R$ 400,00 RS 150,00
distancia da sede
Cidades de outros estados R$ 500,00 R$ 200,00
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ANEXO Il
TABELA “C”

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM - SERVIDOR MOTORISTA

Diaria de

Destino Alimentagao (R$)

Cidades do Estado, até 100 km de

distancia da sede R$ 60,00

Cidades do Estado, acima de 101 km
a 150 km de distancia da sede R$ 70,00
Cidades do Estado, de 151 a 240km RS 60.00

da sede

| — Deslocamentos com necessidade de pernoite, seguiréo os valores da
Tabela “B”.

Il — A diaria ndo sera devida a Cidade de Curvelo, exceto para
participagdo em curso, treinamento ou evento cuja duragdo exceda a 6 (seis)
horas diarias. '




